Zarzadzenie Nr 22/2023
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 30 Specjalnej
im. Blogoslawionego Edmunda Bojanowskiego

z dnia 27 listopada 2023r.

w sprawie przyjecia Procedury ewidencjonowania, wypoZyczania i udostgpniania
darmowych podrecznikow i materialow éwiczeniowych oraz postepowania za zniszczonymi
i nieaktualnymi podrecznikami w Szkole Podstawowej Nr 30 Specjalnej
im. Blogostawionego Edmunda Bojanowskiego.

Na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. z 2023 r. poz.1234
z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 30 Specjalnej im. bl. Edmunda Bojanowskiego wprowadza
Procedury ewidencjonowania, wypozyczania i udostepniania darmowych podrgcznikéw
i materialdéw ¢éwiczeniowych oraz postepowania za zniszczonymi i nieaktualnymi
podrecznikami w Szkole Podstawowej Nr 30 Specjalnej im. Blogostawionego Edmunda
Bojanowskiego.

§2.
Procedury ewidencjonowania, wypozyczania i udostepniania darmowych podrgcznikow
i materialéw ¢wiczeniowych oraz postepowania za zniszczonymi i nieaktualnymi

podrecznikami w Szkole Podstawowej Nr 30 Specjalnej im. Blogostawionego Edmunda
Bojanowskiego stanowig zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Traci moc zarzadzenie nr 15/2018 z dnia 13 czerwca 2018 roku.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Zalgcznik

Do Zarzqdzenia nr 22/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 30 Specjalnej
im. Blogostawionego Edmunda Bojanowskiego
z dnia 27 listopada 2023r

Procedura ewidencjonowania, wypozyczania i udost¢pniania

darmowych podrecznikéw i materialéw ¢wiczeniowych
oraz postepowania ze zniszczonymi i nieaktualnymi podrecznikami

w Szkole Podstawowej Nr 30 Specjalnej
im. bl. E. Bojanowskiego w Bialymstoku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz.
900, uwzglednione zmiany: Dz. U. z 2023 r. poz. 1672, 1718 i 2005)

2. Ustawa z dnia 27 paZdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.
U. 2022 r. poz. 2082 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacii i Nauki z dnia 16 marca 2023 r. w sprawie dotacii
celowej na wyposazenie szk6t w podreczniki. materiaty edukacyine i materialy
¢wiczeniowe w 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 587)

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

1 Przedmiotem regulaminu jest niniejsza ,Procedura ewidencjonowania, wypozyczania
i udostepniania darmowych podrecznikéw i materialéw ¢wiczeniowych oraz postgpowania
ze zniszczonymi i nieaktualnymi podrecznikami”, zwana dalej Procedura, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostgpnianiem darmowych podrecznikéw
i materialéw ¢wiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zajeé edukacyjnych
z zakresu ksztalcenia og6lnego, okreslonych w ramowych planach nauczania,

b) tryb przyjecia podr¢cznik6w na stan biblioteki szkolnej,

¢) postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrgcznika lub materialow
edukacyjnych,

d) postepowanie ze zniszczonymi i nieaktualnymi podrgcznikami.



Rozdzial I1
Zadania biblioteki szkolnej w zakresie podre¢cznikéw szkolnych

1. Biblioteka szkolna gromadzi podr¢czniki i materialy ¢wiczeniowe.

2. Biblioteka nieodplatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa,
b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiagzku zwrotu.

Rozdzial 111
Przyjecie podrecznikéw na stan szkoly

1. Podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostaja przyjete
na stan biblioteki.

2. Podreczniki, materialy edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig wlasnos¢ szkoty.
3. Podreczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez 3 lata.

4. Materialy ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez ucznia przez 1 rok.

Rozdzial IV
Udoste¢pnianie zbioréow

§1 Uzytkownicy biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do otrzymania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty.

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.
3. Uczniowie przed pierwszym wypozyczeniem sg zapoznawani przez wychowawce (lub
bibliotekarza) z regulaminem wypozyczen.

§2 Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego, najpézniej do 10 wrzesnia
danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy, najpdzniej do dnia 20 czerwca.

3. Szczegblowe zasady wypozyczania okresla procedura wypozyczania podrecznikéw, o
ktorej mowa w §3.

4. W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole Podstawowej Nr 30 Specjalnej zwrot
wypozyczonych materiatéw nastepuje przed uptywem ustalonego terminu.

§3 Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy lub nauczyciel przedmiotu na podstawie
stosownego protokohu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, pobiera

z biblioteki podreczniki w liczbie réwnej liczbie uczniéw swojej klasy.

2. Po przekazaniu podrecznikéw uczniom wychowawca ma obowigzek odebra¢ podpisane
przez rodzicéw o$wiadczenia (zalacznik nr 2) do konica wrzesnia i przekazac je do biblioteki.
3. Wychowaweca lub nauczyciel przedmiotu ma obowigzek poinformowaé rodzicéw, aby
sprawdzili stan podrecznika, zglaszajac ewentualne znaczace uszkodzenia.

4. Uczniowie we wskazanym przez wydawce lub wychowawce/nauczyciela przedmiotu
miejscu podpisuja podrecznik swoim imieniem i nazwiskiem.



5. Podrgczniki moga by¢ przechowywane w sali, gdzie uczniowie maja lekcje danego
przedmiotu.

§4 Zmiana szkoty

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w Szkoly Podstawowej Nr 30
Specjalnej, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymane podreczniki do wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca lub nauczyciel przedmiotu otrzymane podreczniki przekazuje niezwtocznie
do biblioteki.

3. W przypadku braku zwrotu otrzymanych podreczniké6w lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdzial V niniejszej Procedury.

Rozdzial V
Odpowiedzialno$¢ za udostepniane podreczniki

§1 Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wlasciwe zabezpieczenie ksigzki
przed zniszczeniem.

2. Ksiagzki powinny by¢ obtozone.

3. Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywaé drobnych napraw.

4. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

5. Po zebraniu kompletu podrecznikéw wychowawca/nauczyciel przedmiotu przekazuje je
zgodnie z listg do biblioteki.

§2 Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika

1. Przez zniszczenie podrecznika lub materialéw edukacyjnych rozumie si¢ zabrudzenie,
poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajace dalsze wykorzystywanie, popisanie, wyrwanie i
zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére majg wplyw na pomniejszenie warto$ci
uzytkowej podrecznika.

2. Na zadanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materialéw bibliotecznych, zobowigzany jest do naprawy podrecznika, jesli jest to mozliwe.
§3 Zakres odpowiedzialnosci '

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikéw, nieujawnionych w chwili
Wypozyczenia.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika szkota moze zgdac jego
zakupu/zwrotu kosztow.

3. Wartos¢ podrecznikéw dla klas LILIII okres$la w kazdym roku szkolnym Ministerstwo
Edukacji Narodowe;j.

4. Wyjatek stanowig ksigzki do nauki jezyka angielskiego w klasach I - III oraz podregczniki
do klas IV - VII zakupione z dotacji. W tym przypadku cena okreslana jest przez dane
Wydawnictwo.

5. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zniszczyt badZ zgubil podrecznik, zobowigzany jest
do uiszczenia wskazanej kwoty na podane konto (w przypadku klas I-IIT) lub zakupu nowego
podrecznika (w przypadku klas IV - VIII).



Rozdzial VI
Udostepnianie materialéw éwiczeniowych

1. Nauczyciele bibliotekarze przygotowuja i przekazuja wychowawcom / nauczycielom
przedmiotu zestawy éwiczen w liczbie réwnej liczbie uczniéw danej klasy wraz

z dokumentem stanowigcym podstawe wydania materiatéw éwiczeniowych rodzicom
(zalgcznik 3).

2. Wychowawcy klas rozprowadzajg materiaty ¢wiczeniowe wsréd ucznidow. Rodzice dzieci
potwierdzaja otrzymanie materialéw swoim podpisem (zatgcznik 2).

3. Materialy ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniom bez obowigzku zwrotu.

Rozdzial VII
Postepowanie ze zniszczonymi i nieaktualnymi podrecznikami

Zgodnie z pismem nr DKO — WKiDN.6112.43.2017.BTK z 20.06.2017 r. Zastepcy Dyrektora
Departamentu Ksztalcenia Ogolnego Ministerstwa Edukacji Narodowej dyrektor szkoty
okresla procedurg post¢powania z nieaktualnymi podrecznikami gromadzonymi w bibliotece
szkolnej. Ministerstwo Edukacji Narodowej sugeruje, iz dyrektor szkoty przed zdjeciem z
ewidencji nieaktualnych podrgcznikéw szkolnych powinien:
1. Powota¢ komisje ds. podrecznikéw szkolnych oceniajgcg przydatnosé ich do
celéow edukacyjnych.
2. Pozostawi¢ po 1 komplecie podrecznikéw do poszczegdlnych klas.
3. Pozostate podrgczniki powinny by¢ zdjete z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie
protokolow ubytkow.

Podstawg prawng dokonywania selekcji zbioréw zdezaktualizowanych lub
zniszczonych w bibliotece szkolnej sg przepisy rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z 29.10.2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

Rozdzial VIII
Postanowienia konicowe

1. Uczniowie i rodzice zobowiazani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu

i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem i rodzicem rozstrzyga Dyrektor
szkoty.

3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikow, ktére nie zostaly ujete
w niniejszej Procedurze, podejmuje Dyrektor szkoty.
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Zalgcznik Nr 1

Do Zarzgdzenia nr 22/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 30 Specjainej w Bialymstoku
im. Blogostawionego Edmunda Bojanowskiego

z dnia 27 listopada 2023r.

Biatystok, dnia ...........cocoeiiininnnn.

Protokél wypozyczenia podrecznikéw przez wychowawce/nauczyciela przedmiotu

|11 T: TR Przekazano ...........oceevninienes

wychowawcy klasy ............... nizej wymienione podreczniki.
L.p. Tytut Liczba egzemplarzy

Numery inwentarzowe

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Podpis bibliotekarza

Zobowiazuje sie do zapoznania uczniéw 1 rodzicow z regulaminem wypozyczen
podrecznikéw, oraz przekazania podrecznikéw uczniom. Do ilosci i stanu podrgeznikow nie
mam zastrzezeh (poza uwagami spisanymi wyzej podczas odbioru podrgcznikow
z biblioteki).

Podpis wychowawcy / nauczyciela przedmiotu



Zatgcznik Nr 2

Do Zarzqdzenia nr 22/202318

Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 30 Specjalnej w Biatymstoku
im. Blogostawionego Edmunda Bojanowskiego

z dnia 27 listopada 202 3r.

Biatystok, dnia .........cceveeiiiiiinins

Oswiadczam, Ze zapoznalam/zapoznatem si¢ z Regulaminem udostgpniania podrgcznikow
i materialéw éwiczeniowych uczniom na okres roku szkolnego 20..../20.... i zobowiazujg

si¢ do jego przestrzegania.

Podpis rodzica / opiekuna prawnego



Zatgcznik Nr 3

Do Zarzqdzenia nr 22/2023

Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 30 Specjalnej w Bialymstoku
im. Blogostawionego Edmunda Bojanowskiego

z dnia 27 listopada 2023r.

Biatystok, dnia .............cooeeininnnn,

Potwierdzam odebranie materialéw ¢wiczeniowych przeznaczonych na rok szkolny
20..../20....

Podpis rodzica / opiekuna prawnego



